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RAPPORT	DE	L’ORGANISME		
	
	
	
Toutes	nos	formations	sont	financées	par	Emploi	Québec,	ce	qui	permet	de	les	rendre	accessibles	et	
de	maintenir	les	tarifs	d’inscription	très	bas.	En	contrepartie,	EQ	demande	aux	participant.e.s	de	
remplir	deux	fiches,	une	fiche	d’identification	afin	d’établir	l’éligibilité	au	programme	et	une	fiche	
d’appréciation	de	la	formation	pour	confirmer	la	pertinence	des	projets	proposés.		
Ces	informations	sont	indispensables	pour	la	poursuite	du	financement	de	la	formation	continue	
dans	notre	milieu.	Merci	de	votre	précieuse	collaboration!	
	
	
	
«	Fiche	du	participant	»	
À	la	fin	de	votre	formation	sur	mesure,	veuillez	confirmer	les	participant.e.s	qui	y	ont	bénéficié.	
Ceux.celles-ci	recevront	un	courriel	de	provenance	«	nepasrepondre@formationartsetculture.ca	»		
et	intitulé	Invitation	à	compléter	la	fiche	du	participant.	Ce	message	guidera	les	participant.e.s	sur	la	
plateforme	«	Le	Guichet	»	d’Emploi	Québec.		
	
	
«	Fiche	d’appréciation	» 
Veuillez	imprimer	ou	envoyer	la	fiche	d’appréciation	d’Emploi	Québec	aux	principales	bénéficiaires	
de	la	formation	(voir	dans	le	«	kit	de	formation	»)	et	joignez-les	à	votre	rapport.	
	
	
	
Checklist	:	
	

ü s’assurer	que	les	participant.e.s	ont	rempli	la	fiche	du	participant	sur	«	Le	Guichet	»	d’Emploi	
Québec	

ü joindre	les	fiches	d’appréciation	d’Emploi-Québec	pour	chaque	participant.e	(voir	dans	le	
«	kit	de	formation	»)	

ü joindre	le	rapport	du	formateur/de	la	formatrice	(voir	modèle	dans	le	«	kit	de	formation	»)	
ü joindre	la	facture	du	formateur/de	la	formatrice	correspondant	au	montant	alloué,	incluant	

les	taxes	s’il	y	a	lieu,	et	incluant	tous	les	justificatifs	pour	les	frais	de	déplacement,	de	
stationnement	et	de	séjour.	

	
	
Merci	de	faire	parvenir	votre	rapport	à	:	
	
formation@rcaaq.org	 	
514-842-3984	p.226	
	


